
校外访客进校预约申请流程

一、微信扫描皖西学院官微二维码，关注皖西学院官方微信公众号

二、点击“访客预约”进行“预约申请”



选择“被访人员”部门和姓名：

三、填写来访人员信息



选择“被访人员”，填写来访人员基本信息及同行人员信息，带“ ”

号项为必填项，如有车辆进入，在“车辆是否进入”栏选择“是”，

点击“新增车辆”输入来访车辆车牌号码，提交后等待被访人员审核。

温馨提示：此流程同时适合校友返校。


